
 و جریمه  آئين نامه امانت

  تایید از پس دوم ویرایش و مصوب  1391/12/22 مورخ دانشگاه رئیسه هیات جلسه  درآئین نامه  ویرایش نخست

  ابلاغ کتابخانه مرکزی جهت اجرا به 1403/ 16262 شماره  نامه طی ،1402/12/20 تاریخ در دانشگاه شورای

 شد 

 

 مقدمه :

ای در نامه، فراهم آوردن چارچوبی استتت  به مورور یاستتان نمودن یوانین امانت موابا کتابخانههدف از تهیه این آئین

هتای . در این راستتتتا کتتابختانته مرکزی و دیگر کتتابختانتهایهتای بین کتتابختانتههتای دانشتتگتاه و نیز هماتاریکلیته کتتابختانته

 باشود .ای طبق مقررات و ضوابط زیر میدانشگاه ملزم به ارائه خدمات کتابخانه

 تعاریف آئین نامه  : -1

 نامه کتابدار میز امانت می باشد. کتابدار: مورور از کتابدار در این آئین  1-1

نشتریات ادواری، پایان نامه، وو  موابا کتابخانه ای: در این آئین نامه مورور از موابا کتابخانه ای، کتب فارستی و تتین،  2-1

 فشرده و ... می باشد.

 شرایط امانت کتاب به اعضاء کتابخانه مرکزی دانشگاه 

 اعضای هیات علمی دانشگاه  2-1

امانت   روز 60مدت را به  عووان از موابا کتابخانه ای 10علمی دانشگاه می توانود به طور همزمان هیاتاعضاء  1-1-2

                                                                                                                                                                                                                                    بگیرند.                                                                                                                       

 دستیاران ودانشجویان تحصیلات تامیلی دانشگاه  2-2  

عووان از موابا کتابخانه ای را برای   10توانود به طور هم زمان دستتیاران ودانشتجویان تحصتیلات تامیلی می  1-2-2   

  امانت بگیرند. بهروز  30

 دانشجویان مقاطا کارشواسی و دکترای حرفه ای 2-3

 عووان از موابا کتابخانه ای تعیین شده است.     7روز و تعداد 21 مدت امانت کتاب برای دانشجویان 1-3-2    

 رسمی، پیمانی، یراردادی، طر  نیروی انسانی()کارمودان دانشگاه اعم از  2-4 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     شود .                                                                                                                        از موابا کتابخانه ای تعیین می عووان 5روز و به تعداد  14مدت امانت برای اعضای فوق  1-4-2

https://centlib.semums.ac.ir/


 اعضاء آزاد  2-5 

 شود .کتابخانه ای تعیین می عووان از موابا  2روز و تعداد 14مدت امانت برای این اعضاء  1-5-2

 باشد.ناته: تمدید مجدد برای تمامی اعضاء مووط به عدم رزرو کتب درخواستی توسط سایر اعضاء می •

 : شرایط و مقررات امانت -2

 باشد . اماانپذیر می دانشجوییارائه کارت ای به دانشجویان  با کتابخانهامانت و عودت موابا  -

 باشد. ارائه خدمات به دیگر اعضا از طریق ارائه کد ملی اماانپذیر می -

 اعضاءکتابخانه موظفود شخصا مبادرت به امانت یا عودت موابا کتابخانه نمایود.  -

 امانت گیرنده مجاز نیست کتابهای امانت گرفته شده را به دیگران واگذار نماید. -

 تواند در بخش رزرو یرار بگیرد. کتابهای درسی و پرمراجعه بوا به تشخیص کتابدار میز امانت می -

 تواند با توجه به نیاز مراجعین، به تشخیص کتابدار میز امانت کاهش یابد.مدت امانت کتابهای درسی می -

هریك از اعضتا را در وتورت نیاز )در زمان انجام یفسته خوانی و یا وجین  تواند کتب امانت داده شتده به کتابدار می -

 و ...(فراخوانی نماید. امانت گیرنده موظف است در مهلت تعیین شده در فراخوان، کتاب را بازگرداند.

 

افزار، تمامی کتابداران موظف هستتود طبق به مورور رفاه حال اعضتا درهوگام یعا برق و یا اختلاتت شتباه و نرم  •

 شتترایط( نستتبتت بته تمتدیتد و عودت ایتدام نمتایوتد، امتا امتانتت دادن کتتاب در این  6فرم ختدمتات امتانتت )پیوستتت 

 باشد.اماانپذیر نمی

 منابعي كه امانت داده نمي شود

 ها ( دایره اومعارف /–ها کتب مرجا ) رفرنس/ فرهوگ -1

 نشریات ادواری چاپی -2

 های تحقیقاتی های تحصیلی و طر نامهپایان  -3

 

 مقررات رزرو :  -3

از طریق نرم افزار به کتابخانه ارستال   راتوانود درخواستت رزرو موابا مورد نیاز خود  دانشتگاه میهای  اعضتاء کتابخانه -

  .نمایود

ستتاعت جهت تحویب به متقاضتتی، در   24کتابهایی که رزرو شتتده استتت ، تمدید امانت نخواهد شتتد و به مدت  -

 شوند . کتابخانه نگهداری می

 امانت داده خواهد شد.  به متقاضی دیگر تبصره : در وورت عدم مراجعه شخص متقاضی، کتاب رزرو شده

 عووان کتاب رزرو نمایود.  2توانود به طور همزمان کلیه اعضاء کتابخانه می -



نوبت ایدام به رزرو کتاب نموده، و جهت دریافت کتاب رزرو شتده مراجعه نومایود،    3چوانچه هر یك از اعضتاء در  -

 . برای آنها معذور استکتابخانه از رزرو مجددکتاب 

 

 تاخیر و جرایم  -4

موابا امانت گرفته شتتده به کتابخانه عودت داده نشتتود، با فرد مذکورحستتب مورد به شتتر  زیر   چوانچه درموعد مقرر،

 برخورد خواهد شد:

محاستبه و اخذ خواهد شتد. ملام محاستبه تعداد   ریال  5000مبلغ کرد به ازاء هر روز در مورد دانشتجویان جریمه دیر -

رستید، عضتویت    ریال  1000000برگشتت اوویه کتاب خواهد بود. چوانچه مجمو  تاخیر به ستقف   روزهای تاخیر از تاریخ  

شتود تا زمانی که عضتو با مراجعه به میز امانت با پرداخت تمام یا بخشتی از مبلغ جریمه ،عضتویت خود غیرفعال می فرد

 فعال نماید. را

و اخذ خواهد شتدکه ملام   ریال محاستبه7000علمی یا کارمودان دانشتگاه  به ازاء هر روز مبلغ تادر مورد اعضتا هی  -

 ریال  1000000  محاستبه تعداد روزهای تاخیر از تاریخ برگشتت اوویه کتاب خواهد بود. چوانچه مجمو  تاخیر به ستقف

شتتود تا زمانی که با مراجعه به میز امانت و پرداخت تمام یا بخشتتی از مبلغ جریمه  رستتید کارت عضتتویت مستتدود می

 عضویت خود رافعال نماید.

 محاسبه و اخذ خواهد شد.  ریال 6000به ازاء هر روز  مبلغ  از اعضاء آزاد در وورت دیرکرد،   -

در وتتورت تارار تخلف توستتط دانشتتجویان، عضتتویت فرد برای مدت معین به حاوت تعلیق در آمده و حستتب مورد  -

مراتب را به کمیته انرباطی دانشتجویان گزار  نماید. چوانچه برای ستومین بار وتورت گیرد،   تواندریاستت کتابخانه می

 عضویت فرد باطب خواهد شد. 

 تخلف محسوب می شود.ای بدون هماهوگی و مراجعه به میز امانت خروج موابا کتابخانه -

برای بار اول تذکر و در وتورت تارار اگر به هر وتورت موابعی بدون اطلا  و موافقت کتابدار از کتابخانه خارج شتود،   -

 شود.دانشجوی متخلف یك نیمسال تحصیلی از عضویت کتابخانه محروم می

که مبلغ جریمه بیشتتر از ییمت کتاب امانت گرفته شتده باشتد، دانشتجو حق اعتراا نداشتته و موظف به در وتورتی -

 باشد.مبلغ میپرداخت آن 

کتابخانه موظف به   پذیر نیستت و اعضتاءگردد. وذا، کاهش و حذف آن اماانافزار محاستبه میمبلغ جریمه توستط نرم -

 باشود. پرداخت آن می



باشتد، با درخواستت کتبی دانشتجو و در : در موارد خاوتی که دانشتجو یادر به پرداخت جریمه با مباوغ بات نمی1تبصتره  

هایی در حوزه موضتتوعی پزشتتای و پیراپزشتتای )به عووان جایگزین  وتتورت  وتتلاحدید رئیس کتابخانه با اهدا کتاب

 گردد. جریمه ( موافقت می

ها از طریق کارتخوان دریافت و به حستاب اختصتاوتی معاونت تحقیقات  : مبلغ جریمه دیرکرد در محب کتابخانه2تبصتره  

 شود. و فواوری دانشگاه واریز می

: مباوغ دریافت شتتده بابت جریمه پس از واریز به حستتاب معاونت تحقیقات و فواوری، کتابخانه جهت خرید  3تبصتتره  

 شود. ای به کتابخانه مربوطه بازگردانده میکتاب و یا تجهیزات کتابخانه

خدمات  : چوانچه عضتو هیات علمی بازنشتستته)عضتو آزاد( با معرفی و ضتمانت یای از اعضتا شتاغب به کار از 3تبصتره  

کتابخانه استتفاده می نماید، در وتورت عدم پرداخت جریمه تعلق گرفته به عضتو هیعت علمی بازنشتستته، فرد معرفی 

 .کووده، موظف به پرداخت جریمه نامبرده می شود

 

 مفقود یا نایص شدن موابا  -5

چوانچه موبا به امانت گرفته شتده توستط اعضتا  به هر نحوی آستیب ببیود )پاره شتدن ، جدا نمودن وتفحات آن و ...(  -1

 ، عضو موظف است اوب آن را  تهیه و به کتابخانه تحویب نماید.  

در وتتورت مفقود شتتدن موابا، عضتتو موظف استتت عین آن را تهیه و به کتابخانه تحویب دهد. علاوه بر این باید   -1

 جریمه دیرکرد کتب مفقودی را نیز بپردازد.

در بازار، عضتو موظف استت با هماهوگی مستعول کتابخانه نستبت به تهیه در وتورت موجود نبودن موابا مفقود شتده   -2

ی موضتوعی ایدام نماید. در غیر این وتورت کب یك نستخه کپی وتحافی شتده و یا یك کتاب دیگر در همان زمیوه

 مبلغ کتاب را  نقدا به کتابخانه بپردازد .

اعضتا موظفود کب مبلغ آن موبا  مفقود شتدن اطلستها و یا کتب مرجا، در وتورت موجود نبودن در بازار،  در وتورت -3

 را به ییمت روز به کتابخانه پرداخت نمایود.

 

 تسویه حساب   -6

کلیه اعضتا کتابخانه اعم از دانشتجویان، هیعت علمی، کارمودان و غیره .. یبب از پایان دوره آموزشتی/خدمتی به شتر  زیر، 

 باشد.ای دانشگاه میموظف به تسویه حساب با کلیه کتابخانه



نامه خود حستاب باید یك نستخه از پایانباشتود، در هوگام تستویهنامه میکلیه دانشتجویانی که موظف به ارائه پایان -1

 به کتابخانه مرکزی تحویب دهود.  را 

شتوند، و نیز افرادی که از و یا بازخرید می  ودان، افرادی که موتقب، بازنشتستتهعلمی، پژوهشتگران،کارم تااعضتاء هی -2

حستاب با شتود ملزم به تستویهکوود، یا به هر ترتیب به خدمت آنها خاتمه داده میماموریتهای دراز مدت استتفاده می

 باشود.کتابخانه می

علمی می توانود با مراجعه به هر یك از کتابخانه های تابعه، نسبت به تسویه حساب خود ایدام    هیات تبصره: اعضاء  

 نمایود اما باید بدهی خود را بپردازند و در وورت داشتن کتب امانتی، موابا را در آن مرکز بازگشت دهود.     

تستتویه حستتاب اعضتتا آزاد که از طریق عقد تفاهم نامه با دانشتتگاه به عضتتویت کتابخانه درآمده اند، طبق یوانین  -3

 مودرج در تفاهم نامه انجام خواهد شد.

پژوهشتگران و مدرستین مدعو غیر وابستته موظف هستتود یبب از اتمام همااری پژوهشتی یا آموزشتی با دانشتگاه   -4

 های دانشگاه ایدام نمایود. نسبت به تسویه حساب با کتابخانه

 شود. : تسویه حساب فقط در ساعات اداری انجام می1تبصره  

هتا، : بته مورور جلوگیری از افزایش میزان جرایم تتاخیر دیرکرد موتابا و نیز عودت بته مویا کتتاب بته کتتابختانته2تبصتتره

 دانشجویان موظف هستود یبب از مهمان شدن نسبت به تسویه حساب ایدام نمایود. 

 

 رعایت موارد اخلایی در کتابخانه  -7

 کلیه اعضا موظف هستود در محیط کتابخانه موارد زیر را رعایت نمایود:

 پرهیز از رفتارهای مغایر با اوول اسلامی و اخلایی  -1

 حفظ کامب ساوت و پرهیز از ایجاد مزاحمت برای سایر اعضا  -2

 پاکیزگی در محیط کتابخانه  حفظ نرم و -3

 خودداری از خوردن، آشامیدن و استعمال دخانیات  -4

 رعایت احترام به پرسوب کتابخانه  -5

 عدم استفاده از تلفن همراه      -6

دروورت مشاهده هر گونه تخلف، ابتدا یك نوبت تذکر شفاهی و سپس  تعلیق عضویت، و در وورت تارار، فرد متخلف     

 به کمیته انرباطی دانشگاه معرفی خواهد شد.  

                           

 

     


